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ПРИНЯТО 
на заседании педагогического 
совета МБОУ «Староюмралинская СОШ» 

Апастовского муниципального района РТ 

Протокол № 5 от «28» марта 2025 г. 

УТВЕРЖДАЮ 
Директор МБОУ «Староюмралинская СОШ» 

Апастовского муниципального района РТ 
 З.З. Самигуллина 

приказ № 13 от «28» марта 2025г. 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке и условиях приема, перевода, выбытия и отчисления граждан на обучение 

и воспитание в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Староюмралинская СОШ» Апастовского муниципального района Республики 

Татарстан 

 

1. Общие положения 

1.1 Настоящее Положение регламентирует приём граждан Российской Федерации 

(далее граждане, дети) в Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Староюмралинская СОШ» (далее – МБОУ «Староюмралинская СОШ») по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 

общего образования. 

Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273- 

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.1998 № 

124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации», Приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 22.03.2021 № 115 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования», Приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядка 

приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования» (с изменениями, внесенными 

приказами Министерства просвещения Российской Федерации от 8 октября 2021 г. № 707 

(зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 10 ноября 2021 г., 

регистрационный № 65743), от 30 августа 2022 г. № 784 (зарегистрирован Министерством 

юстиции Российской Федерации 21 октября 2022 г., регистрационный № 70647), от 23 

января 2023 г. № 47 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 13 

февраля 2023 регистрационный № 72329) и от 30 августа 2023 г. № 642 (зарегистрирован 

Министерством юстиции Российской Федерации 25 сентября 2023 г., регистрационный № 

75329), от 04 марта 2025 г. № 171 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской 

Федерации 14 марта 2025 г., регистрационный № 81553), нормативными актами о 

закреплении территорий с целью учета детей, подлежащих обучению в 

общеобразовательных организациях, Уставом образовательной организации,  локальными 

нормативными актами школы, с учетом мнения Совета родителей и Совета обучающихся. 

1.2 Настоящее Положение обеспечивает приём в школу граждан, имеющих право на 

получение общего образования соответствующего уровня.  

1.3 Гражданам Российской Федерации гарантируется право на образование в 

Российской Федерации независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, 
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имущественного, социального и должностного положения, места жительства, отношения 

к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, возраста, 

состояния здоровья, а также других обстоятельств. 

1.4 Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют 

право выбирать до завершения получения ребенком основного общего образования с 

учетом мнения ребенка, а также с учетом рекомендаций психолого-медико- 

педагогической комиссии (при их наличии) формы получения образования и формы 

обучения, организации, осуществляющие образовательную деятельность, язык, языки 

образования, факультативные и элективные учебные предметы, курсы, дисциплины 

(модули) из перечня, предлагаемого организацией, осуществляющей образовательную 

деятельность. 

1.5 Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют 

право выбирать до завершения получения ребенком основного общего образования с 

учетом мнения ребенка, а также с учетом рекомендаций психолого-медикопедагогической 

комиссии (при их наличии) формы получения образования и формы обучения, 

организации, осуществляющие образовательную деятельность, язык, языки образования, 

факультативные и элективные учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из 

перечня, предлагаемого организацией, осуществляющей образовательную деятельность.  

1.6 При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор 

языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе татарского языка как родного языка, государственных языков 

республик Российской Федерации осуществляется по заявлениям родителей (законных 

представителей) детей. 

1.7 При зачислении в организацию заявителями являются – физические лица, 

являющиеся родителями, законными представителями (опекунами, попечителями) детей в 

возрасте от 6 лет и 6 месяцев до 18 лет, а также детей более раннего возраста (по 

заявлению родителей, законных представителей (опекунов, попечителей) по разрешению 

учредителя образовательного учреждения), совершеннолетние лица, не получившие 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, являющиеся 3 

гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами и лицами без 

гражданства, а также юридические лица: организации для детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей. Представителями заявителя могут выступать лица 

по предъявлении доверенности, оформленной в соответствии со статьями 185 и 185.1 

Гражданского кодекса Российской Федерации. 

1.8 Начальное общее образование, основное общее образование, среднее общее 

образование являются обязательными уровнями образования. Обучающиеся, не 

освоившие основной образовательной программы начального общего и (или) основного 

общего образования, не допускаются к обучению на следующих уровнях общего 

образования. 

1.9 Требование обязательности среднего общего образования применительно к 

конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, 

если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.  

1.10 При приеме граждан в учреждение последнее обязано ознакомить поступающего и 

(или) его родителей (законных представителей) со своим Уставом, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 
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аккредитации, основными образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права 

и обязанности обучающихся. 

1.11 С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с 

Уставом   Муниципального   бюджетного   общеобразовательного   учреждения 

«Староюмралинская СОШ», лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

со свидетельством о государственной аккредитации МБОУ «Староюмралинская СОШ», 

распорядительным актом органов местного самоуправления о закрепленной территории, 

гарантирующим прием всех закрепленных лиц и соблюдение санитарных норм и правил, 

другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, 

школа размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети 

Интернет на официальном сайте Муниципального бюджетного общеобразовательного 

учреждения «Староюмралинская СОШ».  

1.12 Информация о месте нахождения, телефонах, адрес сайта и электронной почты 

школы размещен на информационном стенде МБОУ «Староюмралинская СОШ» в 

доступном для граждан месте и на информационном сайте школы.  

1.13 Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации, уставом учреждения и другими документами фиксируется в заявлении о 

приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

1.14 Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 

согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации.  

2. Прием граждан на обучение 

2.1. Количество первых классов в учреждении определяется в зависимости от условий, 

созданных для осуществления образовательного процесса с учетом санитарных норм, и 

доводится до сведения родителей (законных представителей) будущих первоклассников 

до начала приема в первый класс. 

2.2. Приём документов о зачислении детей в первый класс осуществляется в два этапа: 

- прием заявлений в первый класс детей, проживающих на закрепленной территории, в 

том числе, имеющих внеочередное, первоочередное и преимущественное право 

зачисления, начинается с 1 апреля и завершается 30 июня текущего года;  

- прием заявлений в первый класс детей, не зарегистрированных на закрепленной 

территории, начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но 

не позднее 5 сентября текущего года. В данный период могут подавать заявления, в том 

числе и граждане, обладающие внеочередным, первоочередным и преимущественным 

правом зачисления. Перед началом II этапа зачисления – 5 июля текущего года – 

информация о количестве свободных мест в первых классах публикуется на сайте МБОУ 

«Староюмралинская СОШ». 

2.3. Граждане, обладающие преимущественным правом зачисления, подают заявления без 

учёта территориальной привязки. Граждане, обладающие внеочередным и 

первоочередным правом зачисления, подают заявление в соответствии с адресной 

привязкой. Внеочередным правом зачисления обладают: 

а) Дети военнослужащих и дети граждан, пребывавших в добровольческих 

формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной 

операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, 
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контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения 

специальной военной операции, в том числе усыновленные (удочеренные) или 

находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью, либо в 

случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную 

семью. 

б) Дети сотрудника, погибшего (умершего) при выполнении задач в специальной военной 

операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, 

контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения 

специальной военной операции, в том числе усыновленные (удочеренные) или 

находящиеся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью, либо в 

случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную 

семью. 

Первоочередным правом зачисления обладают: 

а) Дети сотрудников органов уголовно-исполнительной системы, имеющих специальные 

звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовноисполнительной системы, 

органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной 

противопожарной службы Государственной противопожарной службы, таможенных 

органов Российской Федерации; 

б) Дети сотрудников полиции; 

в) Дети военнослужащих по месту жительства их семей. 

Преимущественным правом зачисления обладает: 

 ребёнок, в том числе усыновлённый (удочерённый) или находящийся под опекой или 

попечительством в семье, включая приёмную семью либо в случаях, предусмотренных 

законами субъектов РФ, патронатную семью, чьи братья и (или) сёстры (полнородные и 

неполнородные), усыновлённые (удочерённые) обучаются в муниципальном 

образовательном учреждении; 

 дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) 

этого ребёнка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются 

опекуны (попечители) этого ребёнка, за исключением случаев, предусмотренных частями 

5 и 6 статьи 67 Федерального закона №273-ФЗ от 29.12.2012 «Об образовании в 

Российской Федерации». 

2.4. Гражданам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных 

мест в учреждении, а также при невыполнении условий, установленных частью 2 статьи 

78 Федерального закона, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 

67 и статьей 88 Федерального закона. В случае отказа в предоставлении места в МБОУ 

«Староюмралинская СОШ» родители (законные представители) для решения вопроса об 

устройстве ребенка в другое муниципальное общеобразовательное учреждение 

обращаются в Управление образования соответствующего района.  

2.5. Прием детей в первый класс осуществляется без вступительных испытаний (процедур 

отбора). Собеседование учителя с ребёнком возможно проводить по согласию родителей 

(законных представителей) только после зачисления с целью планирования учебной 

работы с каждым обучающимся. 

2.6. Прием заявлений на зачисление детей в МБОУ «Староюмралинская СОШ» 

осуществляется: 

 лично в образовательную организацию; 
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 в электронном виде через Единый портал Государственных и муниципальных услуг 

(ЕПГУ); 

 лично через Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг (ГБУ МФЦ); 

 заказным письмом с уведомлением о вручении через организации почтовой связи. 

Для зачисления ребёнка родители (законные представители) предоставляют следующие 

документы: 

- оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 

- оригинал свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

- оригинал свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры 

(в случае использования права преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования ребенка в школу, в которой 

обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра);  

- справку из воинской части (военного комиссариата субъекта Российской  Федерации) 

или выписку из личного кабинета пользователя Единой государственной 

информационной системы социального обеспечения. Справка из воинской части 

(военного комиссариата) оформляется в соответствии с Приложением № 2 к служебному 

письму статс-секретаря – заместителя Министра обороны Российской Федерации от 21 

октября 2023 г. № 173/2/34253; 

- справку с места работы родителя (законного представителя) ребенка (при наличии 

первоочередного права). Справка оформляется на официальном бланке выдающей 

организации, подписывается руководителем, заверяется печатью организации, 

указывается дата выдачи справки. Срок действия справки – 30 календарных дней со дня 

выдачи; 

- оригинал документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

- оригинал документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или 

по месту пребывания на закрепленной территории или  

- справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в 

случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной 

территории); 

- оригинал заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

Родители (законные представители) детей, не зарегистрированных на закрепленной 

территории, имеющих право на внеочередное и первоочередное предоставление мест в 

муниципальных общеобразовательных учреждениях, при приеме на свободные места в 

соответствие с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, также предъявляют оригиналы и копии 

документов, подтверждающих данное право.  

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии 
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здоровья ребенка. 

Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, 

являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, заявление о приеме 

на обучение и документы для приема на обучение, указанные в пунктах 26(1) и 26(2) 

Порядка1, подает (подают) одним из следующих способов: 

 лично в образовательную организацию; 

 в электронном виде через Единый портал Государственных и муниципальных услуг 

(ЕПГУ); 

 лично через Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг (ГБУ МФЦ); 

 заказным письмом с уведомлением о вручении через организации почтовой связи.   

2.7. В первый класс принимаются дети, достигшие к 1 сентября текущего года возраста 6 

лет и 6 месяцев, но не позже достижения ими возраста 8 лет.  МКУ «Отдел образования 

Исполнительного комитета Апастовского муниципального района Республики Татарстан» 

вправе разрешить приём детей в учреждение в более раннем возрасте. В этом случае 

заявление согласовывается родителями (законными представителями) с руководителем 

учреждения и подаётся в МКУ «Отдел образования Исполнительного комитета 

Апастовского муниципального района Республики Татарстан». В случае не достижения 

ребёнком возраста 6 лет и 6 месяцев к указанному перечню дополнительно предъявляется 

заключение педагога-психолога о психологической готовности ребёнка к обучению в 

учреждении и разрешение МКУ «Отдел образования Исполнительного комитета 

Апастовского муниципального района Республики Татарстан» о приёме в первый класс. 

2.8. Специалист учреждения, ответственный за прием и регистрацию документов 

заявителей, заверяет копии представленных документов, регистрирует в электронном 

реестре обращений в присутствии заявителя, выдает заявителю регистрационную 

карточку с указанием даты, времени и регистрационного номера.  

2.9. При осуществлении подачи заявления родителем (законным представителем) в 

электронном виде через портал государственных услуг Республики Татарстан, заявителю 

необходимо подтвердить данные лично в МБОУ «Староюмралинская СОШ» в часы 

работы приемной комиссии или в ГБУ РТ «Многофункциональный центр предоставления 

муниципальных и государственных услуг». 

2.10. При истечении срока предоставления документов, регистрация заявления 

аннулируется. 

2.11. Формирование классов по параллелям является компетенцией учреждения. 

 

3. Прием обучающихся в течение учебного года в 1 - 11 классы 

3.1. Прием документов о зачислении ребенка в 1-11 классы в течение учебного года 

осуществляется в соответствии с графиком работы образовательного учреждения.  

3.2. Гражданам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных 

мест в учреждении. 
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3.3. Приём документов осуществляется также через портал государственных услуг 

Республики Татарстан или при личном обращении при наличии следующих  документов: 

1) личного заявления родителей (законных представителей) на имя директора учреждения 

о предоставлении услуги при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего 

личность родителя (законного представителя); либо оригинала документа, 

удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации; либо 

оригинала документа, подтверждающего законность представления прав обучающегося 

(доверенность на представление интересов родителей (законных представителей), которая 

оформляется и заверяется родителем (законным представителем); либо решения органа 

опеки и попечительства (на детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей). 

2) оригинала свидетельства о рождении ребенка, либо заверенной в установленном 

порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность 

предоставления прав обучающегося), либо копии паспорта ребёнка;  

3) личного дела обучающегося; 

4) результатов промежуточной аттестации, заверенных печатью образовательного 

учреждения, из которого прибыл обучающийся (в случае приёма в учреждение в течение 

учебного года); 

5) документа государственного образца об основном общем образовании при приеме в 

учреждение на ступень среднего (полного) общего образования;  

6) медицинской карты установленного образца по форме № 026/у-2000; 

7) справки с места жительства (формы №№ 3,8). 

4. Особенности приёма иностранных граждан 

4.1. Иностранные граждане пользуются правом на получение образования в МБОУ 

«Староюмралинская СОШ» наравне с гражданами Российской Федерации на основании 

Федерального закона от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации».  

Для приема родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 

дополнительно в заявлении о приеме на обучение дает (дают) согласие для прохождения 

тестирования.      

Иностранные граждане и лица без гражданства предъявляют все документы на русском 

языке вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. После 

представления документов, предусмотренных пунктами 26(1) и 26(2) Порядка 2 , в 

течение 5 рабочих дней общеобразовательной организацией проводится проверка их 

комплектности. В случае представления неполного комплекта документов, 

предусмотренных пунктами 26(1) и 26(2) Порядка 3 , общеобразовательная организация 

возвращает заявление без его рассмотрения. В случае представления полного комплекта 

документов, предусмотренных пунктами 26(1) и 26(2) Порядка 4 , общеобразовательная 

организация в течение 25рабочих  дней осуществляет проверку достоверности 

предоставленных документов. При проведении указанной проверки общеобразовательная 

организация обращается к соответствующим государственным информационным 

системам и (или) в государственные (муниципальные) органы, включая органы 

внутренних дел, и организации. В случае представления полного комплекта документов, 

предусмотренных пунктами 26(1) и 26(2) Порядка 5 , и со дня подтверждения их 

достоверности ребенок, являющийся иностранным гражданином или лицом без 

гражданства или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без 
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гражданства, направляется общеобразовательной организацией в государственную или 

муниципальную общеобразовательную организацию (далее тестирующая организация) 

для прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения 

образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего 

образования (далее тестирование). Информация о направлении на тестирование ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется по 

адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в 

личный кабинет ЕПГУ (при наличии). Одновременно о направлении на тестирование 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом общеобразовательная 

без организация уведомляет тестирующую гражданства, организацию в электронной 

форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов 

государственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных 

государственных информационных систем субъектов Российской Федерации (при 

наличии технической возможности).  Тестирующая  организация в течение 3 рабочих 

дней после дня прохождения ребенком, являющимся иностранным гражданином  или 

лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, тестирования уведомляет о результатах его проведения 

общеобразовательную организацию, выдавшую направление, в электронной форме 

посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов государственных и 

муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации (при наличии технической 

возможности). Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о 

приеме на обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, общеобразовательной организацией направляется по адресу (почтовый или 

электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ 

(при наличии). 

4.2. Родители (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, 

являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, предъявляет 

(предъявляют):  копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) 

(или законность представления прав ребенка);  

 копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) 

представителя (представителей) или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, на территории Российской Федерации 

(действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо 

разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) 

миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или 

международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право 

иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в 

Российской Федерации); 

 копии документов, подтверждающих прохождение государственной 

дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или 
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лицом без гражданства; 

- копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, являющимся 

иностранным гражданином или лицом или поступающим, являющимся иностранным без 

гражданства, гражданином или лицом; 

 без гражданства, в образовательных организациях иностранного (иностранных) 

государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии);  

 копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, являющегося иностранным гражданином или 

поступающего, или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт 

иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или 

признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в 

качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина;  

 для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и 

признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в 

качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на 

временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в 

Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные 

федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором 

Российской Федерации B качестве документов, удостоверяющих личность лица без 

гражданства); 

 копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному 

(законным) представителю (представителям) идентификационного номера 

налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета (далее СНИЛС) 

(при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или  

лицом без гражданства (при наличии); 

 медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих 

опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным 

уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом 

исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 

ноября 2011 г. № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской 

Федерации»; 

 копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным 

представителем) трудовой деятельности (при наличии). Иностранные граждане и лица без 

гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в 

установленном порядке переводом на русский язык.  

4.3. Пункт 4.2 Порядка не распространяется на иностранных граждан, указанных 

подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 

115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». 

Иностранные граждане, указанные в абзаце первом настоящего пункта Порядка, 

предъявляют следующие документы: 

 копия свидетельства о рождении ребенка; 

 копия паспорта; 

 справку о регистрации по месту жительства. 
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4.4. Пункт 4.2 и абзацы третий пятый и седьмой девятый пункта 4.2 Порядка не 

распространяются на граждан Республики Беларусь. 

4.5. При подаче заявления родителями (законными представителями) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, 

являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, о приеме на 

обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не допускается требовать копий или 

оригиналов документов, предусмотренных пунктами 4.2 и 4.3. Порядка, за исключением 

копий или оригиналов документов, подтверждение которых в электронном виде 

невозможно. 

4.6. Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный акт о 

приеме на обучение: 

 ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после дня приема заявления о 

приеме на обучение и представленных документов, за исключением случая, 

предусмотренного пунктом 17 Порядка; 

 ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 

поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, в 

течение 5 рабочих дней после официального поступления информации об успешном 

прохождении тестирования, за исключением случая, предусмотренного пунктом 17 

Порядка. 

 

5. Перевод обучающихся в следующий класс 

5.1. Обучающиеся, успешно освоившие содержание учебных программ за учебный год, 

решением Педагогического совета школы переводятся в следующий класс. Предложение 

о переводе обучающихся вносит Педагогический совет.  

5.2. Приказом по организации, осуществляющей образовательную деятельность, 

утверждается решение Педсовета о переводе обучающихся.  

5.3. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или 

нескольким учебным предметам образовательной программы или непрохождение 

промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин признаются 

академической задолженностью. 

5.4. Порядок ликвидации академической задолженности прописан в «Положении о 

текущем контроле и промежуточной аттестации».  

5.5. После издания приказа о переводе обучающихся в следующий класс, классный 

руководитель обязан в пятидневный срок оформить личные дела учеников и передать их 

директору лицея на утверждение. 

6. Порядок перевода и отчисления обучающихся 

6.1. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня 

и направленности, устанавливает общие требования к процедуре и условиям 

осуществления перевода обучающегося из организации  (далее – исходная организация, в 

другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности (далее - 

принимающая организация), в следующих случаях: 

а)  по  инициативе  совершеннолетнего  обучающегося  или  родителей  (законных 
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представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

б) в случае прекращения деятельности исходной организации, аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), лишения ее 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или 

прекращения действия государственной аккредитации; 

в) в случае приостановления действия лицензии. 

6.2. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 

6.3. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 

несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных 

представителей) совершеннолетний обучающийся или родители (законные 

представители) несовершеннолетнего обучающегося: 

а) осуществляют выбор принимающей организации; 

б) обращаются в выбранную принимающую организацию с запросом о наличии 

свободных мест, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет" (далее - сеть Интернет). Уведомление о наличии свободных мест 

предоставляется заявителю в течение трех рабочих дней со дня получения запроса о 

наличии свободных мест; 

в) при отсутствии свободных мест в выбранной принимающей организации обращаются в 

органы местного самоуправления в сфере образования соответствующего 

муниципального района, для определения принимающей организации из числа 

муниципальных образовательных организаций; 

г) обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в 

связи с переводом в принимающую организацию. 

Заявление об отчислении в связи с переводом в принимающую организацию может быть 

направлено в том числе в электронной форме с использованием сети Интернет, 

посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - ЕПГУ), порядок и статус 

функционирования которой установлены Положением о федеральной государственной 

информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 

октября 2011 г. № 861, а также функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), 

интегрированных с ЕПГУ (далее - региональные информационные системы).". 

6.4. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в 

принимающую организацию указываются: 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

 дата рождения; 

 класс и профиль обучения (при наличии); 

 наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность 

указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации. 

6.5. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода 

исходная организация в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления издает 
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распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием 

принимающей организации (в случае переезда в другую местность указывается только 

населенный пункт, субъект Российской Федерации). 

6.6. Исходная организация выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям 

(законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

а) личное дело обучающегося; 

б) справку о периоде обучения по самостоятельно установленному образцу, содержащую 

информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (перечень  и объем 

изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), отметки по результатам. 

текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации), заверенную печатью 

исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица).  

6.7. Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления 

обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из исходной 

организации не допускается. 

6.8. Указанные в пункте 6.6. документы представляются совершеннолетним обучающимся 

или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося в 

принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении обучающегося в 

указанную организацию в порядке перевода из исходной организации и предъявлением 

оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего обучающегося или 

родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося.  

6.8.1. Заявление о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке 

перевода из исходной организации, документы, указанные в пункте 8 настоящего 

Порядка, могут быть направлены в том числе в электронной форме с использованием сети 

Интернет посредством ЕПГУ, а также функционала (сервисов) региональных 

информационных систем. 

6.9. При приеме (переводе) на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор 

языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков 

республик Российской Федерации осуществляется по заявлениям родителей (законных 

представителей) обучающихся. 

6.10. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода 

оформляется распорядительным актом руководителя принимающей организации 

(уполномоченного им лица) в течение трех рабочих дней после приема заявления и 

документов, указанных в пункте 6.6., с указанием даты зачисления и класса.  

6.11. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из 

исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного 

акта о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно или в электронной форме 

с использованием сети Интернет, или посредством ЕПГУ, или функционала (сервисов) 

региональных информационных систем уведомляет исходную организацию о номере и 

дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию.  

6.12. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности исходной организации, 

аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе, прекращения действия государственной аккредитации; в 

случае приостановления действия лицензии осуществляется на основе распорядительн ых 
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актов Учредителя и в соответствии с III разделом Приказа Министерства просвещения РФ 

от 6 апреля 2023 г. N 240 "Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода 

обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности".  

7. Основания отчисления и восстановления обучающихся 

7.1. Обучающийся может быть отчислен из организации, осуществляющей 

образовательную деятельность: 

 в связи с получением образования (завершением обучения); 

 по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в т.ч. в случае перевода обучающегося для 

продолжения освоения образовательной программы в другой организации, 

осуществляющей образовательную деятельность; 

 в случае установления нарушения порядка приема в общеобразовательную организацию, 

повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в организацию (согласно 

п.2 ч. 2 ст. 61 ФЗ «Об образовании в РФ»);  

 за неисполнение или нарушение Устава организации, осуществляющей образовательную 

деятельность, Правил внутреннего распорядка, или иных локальных нормативных актов 

по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности;  

 по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося и школы, в т.ч. в случае ликвидации 

организации, осуществляющей образовательную деятельность.  

7.2. Отчисление обучающегося, как мера дисциплинарного взыскания, осуществляется в 

соответствии с Порядком применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер 

дисциплинарного взыскания, утвержденным Приказом Министерства образования и 

науки РФ от 15.03.13 № 185 (ч.12.ст.43 «Об образовании в РФ»). 

7.3. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста 

пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера 

дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных 

представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите  их прав. 

7.4. Школа незамедлительно информирует об отчислении несовершеннолетнего 

обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания МКУ «Отдел образования 

Апастовского муниципального района Республики Татарстан»,  родители (законные 

представители) несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из школы, не позднее 

чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним 

обучающимся общего образования. 

7.5. Обучающийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося вправе обжаловать в комиссии по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их 

применение к обучающемуся. 

7.6. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся, осваивающим 

программы начального общего образования, а также к обучающимся с ограниченными 

возможностями здоровья (с задержкой психического развития и различными формами 

умственной отсталости). 
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7.7. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во 

время их болезни, каникул. 

7.8. Решение о переводе, отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, из одной организации в другую принимается с согласия комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.  

7.9. Отчисление обучающегося при его переводе для продолжения освоения 

образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность, осуществляется в соответствии с Порядком перевода лиц, обучающихся по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, из одной образовательной организации в другую образовательную 

организацию, реализующую соответствующие образовательные программы.  

7.10. Отчисление по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, за 

исключением отчисления при переводе обучающегося для продолжения освоения 

образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность, производится по заявлению обучающегося или родителей (законных 

представителей) обучающегося. В заявлении указываются: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) школьника; 

- дата и место рождения; 

- класс обучения; 

- причины оставления организации. 

После поступления заявления родителей (законных представителей несовершеннолетнего 

обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не имеющего основного общего 

образования, общеобразовательная организация испрашивает письменное согласие на 

отчисление комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа местного 

самоуправления в сфере образования. При поступлении заявления несовершеннолетнего 

обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не имеющего основного общего 

образования, общеобразовательная организация испрашивает письменное согласие на 

отчисление у родителей (законных представителей)обучающегося, комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав и органа местного самоуправления в сфере 

образования. 

7.11. Отчисление из организации, осуществляющей образовательную деятельность, 

оформляется приказом директора школы с внесением соответствующих записей в 

алфавитную книгу учета обучающихся. 

7.12. При отчислении организация, осуществляющая образовательную деятельность, 

выдает заявителю следующие документы: 

- личное дело обучающегося; 

- ведомость текущих оценок, которая подписывается директором школы и 

заверяется печатью; 

- документ об уровне образования (при его наличии); 

- медицинскую карту обучающегося (при наличии). 

7.13. Обучающимся, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты, а также обучающимся, освоившим часть 

образовательной программ и (или) отчисленным из организации выдается справка об 

обучении или периоде обучения установленного образца.  

7.14. Права и обязанности  обучающегося, предусмотренные законодательством  об 
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образовании и локальными нормативными актами организации прекращаются с даты его 

отчисления из организации, осуществляющей образовательную деятельность.  

7.15. Участникам ГИА, не прошедшим ГИА по обязательным учебным предметам или 

получившим на ГИА неудовлетворительные результаты более чем по одному 

обязательному учебному предмету, либо получившим повторно неудовлетворительный 

результат по одному из этих предметов на ГИА в резервные сроки, предоставляется право 

пройти ГИА по русскому языку и (или) математике базового уровня в сроки и в формах, 

устанавливаемых настоящим Порядком, но не ранее 1 сентября текущего года. Для 

повторного прохождения ГИА участники ГИА восстанавливаются в образовательной 

организации на срок, необходимый для прохождения ГИА (согласно п. 92 приказа 

Министерства просвещения РФ от 07.11.2018 №190/1512 «Об утверждении Порядка 

проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам 

среднего общего образования»). 

8. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, переводе, 

отчислении и исключении обучающихся 

8.1. В случае отказа гражданам в приеме и других разногласий при переводе, отчислении 

и исключении обучающихся родители (законные представители) имеют право обжаловать 

действия (бездействия) специалистов общеобразовательной организации. Обжалование 

осуществляется путем подачи письменного обращения или путем непосредственного 

обращения к директору школы, в органы, осуществляющие управление в сфере 

образования федерального, регионального, муниципального уровней, в органы местного 

самоуправления. 

. 

9. Правила приема в дошкольное образование 

9.1. Общие положения 

9.1.1 Правила  приема  в дошкольное образование (далее —  правила) разработаны 

в соответствии  с Федеральным  законом  от 29.12.2012  № 273-ФЗ  «Об образовании 

в Российской Федерации», Порядком приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования, утвержденным приказом Минпросвещения России 

от 15.05.2020 № 236, Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся 

из одной   организации,   осуществляющей   образовательную   деятельность 

по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности, утвержденным приказом Минобрнауки 

России от 28.12.2015 № 1527, локальными нормативными актами  учреждения (далее — 

дошкольное образование). 

9.1.2. Правила определяют требования к процедуре и условиям зачисления граждан РФ 

(далее — ребенок, дети), иностранных граждан, лиц без гражданства в детский сад для 

обучения по образовательным программам дошкольного образования, дополнительным 

общеразвивающим программам, а также в группу (группы) по присмотру и уходу без 

реализации образовательной программы дошкольного образования – в части, не 

урегулированной федеральным законодательством и законодательством РТ.  

9.1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа 

соотечественников за рубежом, за счет средств бюджетных ассигнований осуществляется 

в соответствии с международными договорами РФ, законодательством РФ и настоящими 

правилами. 

9.1.4. Дошкольное образование обеспечивает прием всех граждан, имеющих право 

на получение дошкольного образования, в том числе прием граждан, имеющих право 

на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой 
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закреплен образовательное учреждение (далее — закрепленная территория). 

9.2. Организация приема на обучение 

9.2.1. Прием в дошкольное образование осуществляется в течение календарного года при 

наличии свободных мест. 

9.2.2. Дошкольное образование осуществляет прием всех детей, имеющих право 

на получение дошкольного образования, в возрасте с двух месяцев. В приеме может быть 

отказано только при отсутствии свободных мест. 

9.2.3. Льготы при зачислении, в том числе внеочередное, первоочередное, 

преимущественное право приема, а также порядок их применения определяются 

законодательством РФ. 

9.2.4. Прием  детей  с ограниченными  возможностями  здоровья  на обучение 

по адаптированным образовательным программам осуществляется с согласия родителей 

(законных представителей) на основании рекомендаций психолого-медико- 

педагогической комиссии. 

9.2.5. Прием заявлений на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

осуществляется с 1 сентября текущего года по 1 марта следующего года.  

9.2.6. Лицо, ответственное за прием документов, график личного приема заявлений 

и документов утверждаются приказом директора школы.  

9.2.7. Приказ, указанный в пункте 2.6 правил, размещается на информационном  стенде 

образовательного учреждения и на официальном сайте в сети «Интернет» в течение трех 

рабочих дней со дня его издания. 

9.2.8. Лицо, ответственное за прием, обеспечивает своевременное размещение на 

информационном стенде и на официальном сайте образовательного учреждения в сети 

«Интернет»: 

 Постановления Исполнительного комитета Апастовского муниципального 

района РТ о закреплении образовательных организаций за конкретными 

территориями; 

 настоящих правил; 

 копии устава образовательного учреждения, лицензии на осуществление 

образовательной деятельности, образовательных программ и других документов, 

регламентирующих организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности воспитанников; 

 информации о сроках приема документов, графика приема документов; 

 примерных форм заявлений о приеме в дошкольное образование и образцов 

их заполнения; 

 формы заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования (далее — другая организация), и образца 

ее заполнения; 

 формы заявления о приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам и образца ее заполнения; 

 информации о направлениях обучения по дополнительным общеразвивающим 

программам, количестве мест, графика приема заявлений – не позднее чем 

за 15 календарных дней до начала приема документов;  

 дополнительной информации по текущему приему. 

9.2.9. Выбор языка образования, изучаемых родного (татарского) языка из числа языков 

народов РФ, в том числе русского языка как государственного языка республик РФ 

осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) детей при приеме 

(переводе) на обучение. 

9.3. Порядок зачисления на обучение по основным образовательным программам 

дошкольного образования и в группу (группы) по присмотру и уходу без реализации 

образовательной программы 
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9.3.1. Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования, а также в группу (группы) по уходу и присмотру без реализации 

образовательной программы осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего 

личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, 

удостоверяющего  личность  иностранного  гражданина  или  лица  без  гражданства 

в соответствии с законодательством РФ. 

Форма заявления утверждается директором школы или формируется посредством 

сервисов единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) 

регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций).  

9.3.2. Для зачисления в дошкольное образование родители (законные представители) 

детей дополнительно предъявляют следующие документы: 

 свидетельство о рождении ребенка или выписку из Единого государственного 

реестра записей актов гражданского состояния, содержащую реквизиты записи 

акта о рождении ребенка – для родителей (законных представителей) ребенка– 

граждан РФ; 

 свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения 

о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.  

9.3.3. При необходимости родители предъявляют: 

 документ, подтверждающий установление опеки; 

 документ психолого-медико-педагогической комиссии; 

 документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 

направленности. 

9.3.4. Лицо, ответственное за прием документов, делает копии предъявляемых при приеме 

документов, которые хранятся в детском саду.  

9.3.5. Для зачисления в порядке перевода из другой организации родители (законные 

представители) несовершеннолетних дополнительно предъявляют личное дело 

обучающегося. 

9.3.6. Лицо, ответственное за прием документов, при приеме заявления о зачислении 

в порядке перевода по инициативе родителей из другой организации проверяет 

представленное личное дело на наличие в нем документов, требуемых при зачислении 

на обучение по образовательным программам дошкольного образования. При отсутствии 

в личном деле копий документов, необходимых для приема в соответствии с Порядком 

приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, 

утвержденным приказом Минпросвещения России от 15.05.2020 № 236, лицо, 

ответственное  за прием  документов,  составляет  акт,  содержащий  информацию 

о регистрационном номере заявления о зачислении и перечне недостающих документов. 

Акт составляется в двух экземплярах и заверяется подписями родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего и лица, ответственного за прием документов, 

печатью школы. Один экземпляр акта подшивается в представленное личное дело, второй 

передается заявителю. 

Школа вправе запросить недостающие документы у родителя (законного представителя). 

Заявитель обязан донести недостающие документы в течение 14 календарных дней с даты 

составления акта. 

Отсутствие в личном деле документов, требуемых для зачисления в дошкольное 

образование, не является основанием для отказа в зачислении в порядке перевода.  

9.3.7. Лицо, ответственное за прием документов, при приеме любых заявлений обязано 

ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления его 

личности, а также факта родственных отношений и полномочий законного представителя. 

9.3.8. При приеме заявления о приеме в дошкольное образование (заявления о приеме 

в порядке перевода из другой организации) лицо, ответственное за прием документов, 
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знакомит родителей (законных представителей) с уставом школы, лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, образовательными программами, 

реализуемыми дошкольным образованием, и иными документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся. 

9.3.9. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, 

указанными в пункте 3.9 правил, фиксируется в заявлении и заверяется личной подписью 

родителей (законных представителей) ребенка.  

9.3.10. Лицо, ответственное за прием документов, осуществляет регистрацию поданных 

заявлений о приеме в дошкольное образование (заявлений о приеме в порядке перевода 

из другой организации) и копий документов в журнале приема заявлений о приеме, о чем 

родителям (законным представителям) выдается расписка. В расписке лицо, 

ответственное за прием документов,  указывает  регистрационный номер  заявления 

о приеме ребенка в образовательное учреждение и перечень представленных документов. 

Иные заявления, подаваемые вместе с заявлением о приеме в образовательное  

учреждение или заявлением о зачислении в порядке перевода из другой организации, 

включаются в перечень представленных документов. Расписка заверяется подписью лица, 

ответственного за прием документов. 

9.3.11. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) на бумажном 

носителе и  (или)  в электронной  форме  через  единый  портал  государственных 

и муниципальных  услуг (функций) и (или) региональный портал государственных 

и муниципальных услуг (функций). 

9.3.12. С родителями (законными представителями) детей, которые сдали полный 

комплект документов, предусмотренных настоящими правилами, в течение 5 рабочих 

дней заключается договор об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования (договор оказания услуг по присмотру и уходу в группах без реализации 

образовательной программы). 

9.3.13. Зачисление ребенка в дошкольное образование оформляется приказом 

руководителя в течение трех рабочих дней после заключения договора, указанного 

в пункте 3.12 правил. 

9.3.14. Лицо, ответственное за прием документов, в трехдневный срок после издания 

приказа  о зачислении  размещает  приказ  о зачислении  на информационном  стенде 

и обеспечивает размещение на официальном сайте образовательного учреждения в сети 

«Интернет» реквизитов приказа, наименования возрастной группы, числа детей, 

зачисленных в указанную возрастную группу.  

9.3.15. На каждого зачисленного в образовательное учреждение ребенка, за исключением 

зачисленных в порядке перевода из другой организации, формируется личное дело, 

в котором хранятся все полученные при приеме документы.  

9.4. Особенности зачисления на обучение по основным образовательным 

программам дошкольного образования и в группу (группы) по присмотру и уходу без 

реализации образовательной программы в порядке перевода из другой организации 

по решению учредителя 

9.4.1. Прием детей на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования, а также в группу (группы) по уходу и присмотру без реализации программы 

дошкольного образования в порядке перевода из другой организации по решению 

учредителя осуществляется в порядке и на условиях, установленных законодательством 

РФ. 

9.4.2. Прием в образовательное учреждение осуществляется на основании документов, 

представленных исходной организацией: списочного состава обучающихся, письменных 

согласий родителей (законных представителей), личных дел.  

9.4.3. Лицо, ответственное за прием документов, принимает от исходной организации 

личные дела и письменные согласия родителей (законных представителей) в соответствии 
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со списочным составом обучающихся по акту приема-передачи. При приеме каждое 

личное дело проверяется на наличие документов, обязательных для приема на обучение 

по образовательным программам дошкольного образования. 

9.4.4. В случае отсутствия в личном деле документов, которые предусмотрены Порядком 

приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, 

утвержденным приказом Минпросвещения России от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении 

Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования», согласий родителей (законных  представителей) или отсутствия сведений 

об обучающемся в списочном составе лицо, ответственное за прием документов, делает 

соответствующую отметку в акте приема-передачи. 

Лицо, ответственное за прием документов, готовит сопроводительное письмо к акту 

приема-передачи  личных  дел  с перечнем  недостающей  информации,  документов 

и передает его на подпись директору школы. Сопроводительное письмо регистрируется 

в журнале исходящих документов в порядке, предусмотренном локальным нормативным 

актом  образовательного  учреждения.  Акт  приема-передачи  с примечаниями 

и сопроводительное письмо направляются в адрес исходной образовательного 

учреждения. 

9.4.5. В случае когда недостающие документы от исходного образовательного учреждения 

не получены, лицо, ответственное за прием, запрашивает недостающие документы 

у родителей (законных представителей). При непредставлении родителями (законными 

представителями) обучающихся или отказе от представления документов в личное дело 

обучающегося включается выписка из акта приема-передачи личных дел с перечнем 

недостающих документов и ссылкой на дату и номер сопроводительного письма.  

9.4.6. На основании представленных исходной организацией документов с родителями 

(законными   представителями)  детей   заключается  договор   об образовании 

по образовательным программам дошкольного образования (договор оказания услуг 

по присмотру и уходу в группах без реализации образовательной программы).  

9.4.7. Зачисление ребенка в образовательное учреждение оформляется приказом 

руководителя в течение трех рабочих дней после заключения договора.  

9.4.8. На основании полученных личных дел ответственное должностное лицо формирует 

новые личные дела, включающие в том числе выписку из приказа о зачислении в порядке 

перевода, соответствующие письменные согласия родителей (законных представителей) 

обучающихся. 

9.5. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

9.5.1. Количество мест для обучения по дополнительным общеразвивающим программам 

за счет средств бюджетных ассигнований устанавливает учредитель.  

Количество мест для обучения по дополнительным общеразвивающим программам 

за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам об оказании платных 

образовательных услуг устанавливается ежегодно приказом директора школы не позднее 

чем за 30 календарных дней до начала приема документов.  

9.5.2. На обучение по дополнительным общеразвивающим программам принимаются все 

желающие вне зависимости от места проживания по возрастным категориям, 

предусмотренным соответствующими программами обучения.  

9.5.3. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

осуществляется без вступительных испытаний, без предъявления требований к уровню 

образования. 

9.5.4. В приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам может 

быть  отказано  только  при  отсутствии  свободных  мест.  В приеме  на обучение 

по дополнительным общеразвивающим программам в области физической культуры 

и спорта может быть отказано при наличии медицинских противопоказаний к конкретным 

видам деятельности. 

9.5.5. Прием  на обучение  по дополнительным  общеразвивающим  программам 
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осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка. 

В случае приема на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг 

прием осуществляется на основании заявления заказчика. Форму заявления утверждает 

директор школы. 

9.5.6. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

родители (законные представители) вместе с заявлением представляют оригинал 

свидетельства  о рождении  или  документ,  подтверждающий  родство  заявителя, 

за исключением родителей (законных представителей) обучающихся дошкольного 

образования. 

9.5.7. Родители (законные представители) детей, не являющихся гражданами РФ, 

родители (законные представители) несовершеннолетних из семей беженцев или 

вынужденных переселенцев дополнительно представляют документы, предусмотренные 

разделом 3 правил, за исключением родителей (законных представителей) обучающихся 

дошкольного образования. 

9.5.8. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

в области физической культуры и спорта родители (законные представители) 

несовершеннолетних дополнительно представляют справку из медицинского учреждения 

об отсутствии медицинских противопоказаний к занятию конкретным видом спорта, 

указанным в заявлении. 

9.5.9. Ознакомление родителей (законных представителей) с уставом школы, лицензией 

на право осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, 

реализуемыми дошкольным образованием, учебно-программной документацией, 

локальными нормативными актами и иными документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся, осуществляется в порядке, предусмотренном разделом 3 правил.  

9.5.10. Прием заявлений на обучение, их регистрация осуществляются в порядке, 

предусмотренном разделом 3 правил. 

9.5.11. Зачисление на обучение за счет средств бюджета оформляется приказом директора 

школы. Зачисление на обучение по договорам об оказании платных образовательных 

услуг осуществляется в порядке, предусмотренном локальным нормативным актом 

школы. 

10. Заключительные положения 

10.1. Настоящее Положение о правилах приема, перевода, выбытия и отчисления 

обучающихся является локальным нормативным актом, принимается на Педагогическом 

совете школы и утверждается приказом директора школы, осуществляющей 

образовательную деятельность. 

10.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской 

Федерации. 

10.3. Положение о правилах приема, перевода, выбытия и отчисления обучающихся 

принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению 

принимаются в порядке, предусмотренном п.10.1. настоящего Положения.  

10.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.  
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